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SURAT EDARAN
Nomor : 02-1/027/S-Ed/V111/2022
Tentang
Kegiatan Belajar Mengajar Perkuliahan Tatap Muka/ Offline, e-Learning dan
Perkuliahan Online Sementara/ Terpadu Baru (UMB POST)
Semester Ganjil Tahun Akademik 2022/2023

Kepada Yth. :
Para Dekan/ Wakil Dekan, Direktur/ Direktur Pemasaran dan Teknologi,
Kepala : Biro Pembelajaran/ Biro Kewirausahaan/
Biro Operasional Teknologi Informasi, Kaprodi/ Sekprodi
di Lingkungan Universitas Mercu Buana

Bersama ini kami sampaikan untuk kelancaran pelaksanaan Perkuliahan Tatap Muka/ offline,
e-Learning dan UMB POST/ online pada Semester Ganjil Tahun Akademik 2022/2023,
mengingatkan kembali hal-hal sebagai berikut :

1. Untuk Dosen seluruh proses perkuliahan (upload materi/ modul, kuis, soal TB1, TB2, UAS,
power point, dan lainnya) dilaksanakan melalui :

NO. | Jenis Perkuliahan Url Perkuliahan Keterangan
. -J/si ' D Mahasi ji
1 | Tatap Muka/ offline https://sia.mercubuana.ac.id os_en_& ahasiswa wajib
hadir dikelas
- https://sia.mercubuana.ac.id Dosen & Mahasiswa wajib
2 | UMB POST/ online | - https://umb-post.mercubuana.ac.id | melaksanakan aktivitas pada
UMB POST
https://umb- Dosen & Mahasiswa wajib
3 | e-Learning elearning.mercubuana.ac.id melaksanakan aktivitas pada
UMB e-learning

2. Untuk Pelaksanaan perkuliahan diatur sebagai berikut : (Terlampir)

3. Untuk perkuliahan pada UMB POST/ online apabila ada kendala dengan masalah jaringan
atau yang lainnya, untuk sementara dosen dapat menggunakan media lain seperti e-mail,
Whatsapp (WA) dan lainnya. Namun tetap harus melakukan upload materi/modul, Kuis,
power point, dan yang lainnya melalui UMB POST pada saat kendala sudah dapat diatasi
(perhitungan kehadiran dosen adalah melalui aktivitas pada UMB POST).

4. Untuk kehadiran Dosen dan Mahasiswa diatur sebagai berikut :
e Perkuliahan Tatap Muka/ Offline : realisasi pada SIA / kehadiran tatap muka
e Perkuliahan UMB POST : SIA dan aktivitas pada UMB-POST
e Perkuliahan E-learning : aktivitas pada umb-elearning
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5. Jika terdapat kendala mengenai sistem (SIA, e-learning & UMB POST), Dosen dan
Mahasiswa bisa melaporkan melalui https://support.mercubuana.ac.id/ .

6. Periode perkuliahan UMB POST berlangsung 1 (satu) minggu sesuai jadwal pada SIA.

7. Bagi dosen yang mengajar menggunakan UMB POST, dosen dianjurkan untuk melakukan
tatap muka daring pada UMB POST minimal 4 (empat) kali (melalui Zoom atau Google
Meet) selama satu semester untuk dapat berinteraksi dengan mahasiswa peserta kuliah.
Pelaksanaan tatap muka daring pada UMB POST disesuaikan berdasarkan kesepakatan antara
dosen dan mahasiswa.

8. Pelaksanaan perkuliahan e-Learning diwajibkan untuk menggunakan e-Learning UMB.
Dosen dan Mahasiswa dapat mengakses e-Learning UMB melalui url : https://umb-
elearning.mercubuana.ac.id dan diwajibkan melakukan tatap muka daring minimal 3 (tiga)
kali melalui G-Meet pada web e-Learning UMB di pertemuan 1 (satu), 7 (tujuh), dan 15 (lima
belas) dalam rentang waktu 1 (satu) minggu.

9. Untuk Program Magister dan Program Doktor matakuliah yang dilaksanakan perkuliahan
secara Tatap Muka/ offline / online akan diumumkan oleh Prodi masing-masing.

10. Apabila terjadi klaster COVID-19 baru, aktivitas proses pembelajaran akan dihentikan sesuai
aturan satgas COVID setempat.

Demikian Surat Edaran ini diterbitkan agar dapat dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 08 Agustus 2022
Direktur Akademik dan Kemahasiswaan

Tembusan Yth.:

1. Rektor

2. Wakil Rektor Bidang Sumber Daya dan Pemasaran
3. Para Direktur

4. Kepala Biro Kampus Cabang

5. Kepala TU Fakultas

f\\ KAMPUS MENARA BHAKTI

Te—
e ® -
S Net = @ JI. Raya Meruya Selatan No. 01, Kembangan, Jakarta Barat 11650 . 1
V V Telp. 021-5840815 / 021-5840816 (Hunting), Fax. 021-584 0813
http://www.mercubuana.ac.id, e-mail: umb@mercubuana.ac.id a

Cert. No. 493584 QM08

)



https://support.mercubuana.ac.id/
https://umb-elearning.mercubuana.ac.id/
https://umb-elearning.mercubuana.ac.id/

MERCU BUANA

TERAKREDITASI-A

LAMPIRAN

072.423.4.03.01

Pelaksanaan Perkuliahan Semester Ganjil Tahun Akademik 2022/2023 diatur sebagai

berikut :

KAMPUS MERUYA

No. Program Semester Prodi Perkuliahan
Reguler 1 . .
1 | Program Diploma & 1 3dan5s Seluruh Prodi D3 & Tatap Muk_a/ Offline
) S1 & e-Learning
Sarjana
) Reguler 1 _ 788 Seluruh Prodi S1 Online / UMB POST
Program Sarjana & e-Learning
3 Reguler 1 Sermua semester Seluruh Prodi Tatap Muka/ Offline
Program Magister Magister & e-Learning
Reguler 2 Seluruh Prodi Tatap Muka/ Offline
4 Semua semester

Program Magister

Magister

& e-Learning

5 | Program Doktor

Semua semester

Seluruh Program
Doktor

Online / UMB POST
& e-Learning

Reguler 2

Tatap Muka/ Offline

. 1 2 luruh Prodi S1 .
6 Program Sarjana dan Seluruh Prodi S & e-Learning
- Reguler 2 _ 3.8 Seluruh Prodi S1 Online / UMB POST
Program Sarjana & e-Learning
Regul . li MB POST
8 eguler 3 . Semua semester | Seluruh Prodi S1 Online / U. S
Program Sarjana & e-Learning
Reguler 3 Seluruh Prodi Online / UMB POST
9 . Semua semester . .
Program Magister Magister & e-Learning
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No. Program Semester Prodi Perkuliahan

1 Reguler 1 . Semua semester | Seluruh Prodi S1 Tatap Muk_a/ Offline
Program Sarjana & e-Learning

) Reguler 1 Semua semester Seluruh Prodi Tatap Muka/ Offline
Program Magister Magister & e-Learning
Reguler 2 Seluruh Prodi Tatap Muka/ Offline

3 . Semua semester . )

Program Magister Magister & e-Learning

4 Reguler 3 Sermua semester Seluruh Prodi Online / UMB POST
Program Magister Magister & e-Learning

5 Reguler 2 . 1dan 2 Seluruh Prodi S1 Tatap Muk_a/ Offline
Program Sarjana & e-Learning

6 Reguler 2 . 3.8 Seluruh Prodi S1 Online / UMB POST
Program Sarjana & e-Learning

KAMPUS WARUNG BUNCIT :
No. Program Semester Prodi Perkuliahan

1 Reguler 1 _ Diatur oleh Prodi mengajukan 2 Tatap Muka/ Offline
Program Sarjana Program Studi= | kelas
Reguler 2 Diatur oleh Prodi mengajukan 3 .

2 . . T Muka/ Offl
Program Sarjana Program Studi*) | kelas atap Muka/ Offline
Reguler 1 Diatur oleh Prodi mengajukan 2 .

3 Program Magister Program Studi*) | kelas Tatap Muka/ Offline

4 | Reguler 2 Diatur oleh Prodi mengajukan 1 Tatap Muka/ Offline

Program Magister

Program Studi~)

kelas

*) Prodi berkoordinasi dengan Kepala Biro Kampus Warunng Buncit
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Seluruh Perkuliahan yang terjadwal pada SIA dilaksanakan secara Tatap Muka/ Offline &
e-Learning

Catatan :

- Dosen dan mahasiswa sudah melaksanakan vaksin ke-2, disarankan sudah vaksin ke-3 (Booster).

- Untuk Mata Kuliah Bahasa Inggris I dan Bahasa Inggris II perkuliahan dilaksanakan melalui tatap
muka/ offline.

- Untuk Perkuliahan diluar yang sudah ditentukan pada tabel diatas, Prodi diwajibkan bersurat ke

Biro Pembelajaran ditembuskan ke Bagian Operasional Perkuliahan.
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